
SAISI DU COMPTE-RENDU
FINANCIER 

LIGUE CENTRE VAL-DE-LOIRE

PAS À PAS 

COMPTE ASSO

1240 Rue de la Bergeresse - 45160 Olivet
02.38.49.88.60



 1. Connectez-vous à votre compte asso.
2. Rendez-vous sur l’espace : “Saisir les comptes-rendus financiers”

Vous souhaitez procéder à la saisie de votre compte-rendu financier ? 

3. Choississez la demande de subvention concernée, et cliquez sur le bouton
pour accéder au formulaire de compte-rendu. 

3. Une fois sur l‘interface ci-dessous, cliquez sur l‘icone bleu clair “modifier“.
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 4. Lorsque vous êtes sur le projet de la subvention, vous devez décrire
l‘action mise en oeuvre. Pensez à enregistrer de manière fréquente ou à
préparer votre texte sur un autre document puis à le copier-coller, pour ne
pas perdre les informations. 

 5. Suivez les différentes demandes, renseignez l‘ensemble des informations,
et enregistrez.
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6. Continuez de renseigner les informations nécessaires à la validation du
compte-rendu. Vous pourrez ajouter des indicateurs d‘évaluation
supplémentaires (si projet judo école, nombre d‘écoles touchées...) si besoin
en appuyant sur l‘icone rouge avec un “+“. 

7. Vous êtes à l‘étape des subventions réalisées, complétez le(s) montant(s)
de subvention obtenu(s), n‘oubliez pas de cliquer sur l‘icone verte pour
enregistrer !
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8. Pour le budget réalisé, complétez l‘ensemble des cases avec les montants
réalisés pour les dépenses et recettes hors subventions. 

9. Remplissez l‘ensemble des cases, n‘oubliez pas d‘enregistrer. 

10. Complétez les informations demandées, et téléverser vos derniers
comptes annuels et rapports d‘activités. 
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11. En cas de besoin, vous pourrez déposer d‘autres documents, sur
l‘interface des documents complémentaires. 

12. Enfin, veillez à cocher les cases lors de la phase d‘attestation et à
compléter l‘item “fait à“. 
Pour finaliser la saisie du compte-rendu, cliquez sur “transmettre au service
instructeur“. 

⚠ Avant de soumettre une nouvelle demande de subvention, veuillez fournir le
rapport financier relatif à la subvention précédente. 
Le portail de l'ANS sera réouvert à partir du 1er janvier afin de vous permettre
de préparer et d’anticiper ce rendu.
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